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ATA N° 01/2026 DE REUNIAO EXTRAC__)RDINARIA DO COMITE DE
SEGURANCGA DA INFORMAGCAO DO PREVIJUNO

Aos vinte e um dias do més de maio de dois mil e vinte e seis, as 15h, na sede do
Fundo de Previdéncia Social dos Servidores de Juazeiro do Norte/CE — PREVIJUNO,
localizada & Rua do Cruzeiro, n° 163/167 — Centro, Juazeiro do Norte — CE, foi iniciada
a reunido extraordinaria do Comité de Segurancga da Informagéo - CSI do PREVIJUNO
para tratar da seguinte ordem do dia: a) Apresentagio da minuta da Portaria de Gestdo
Documental e Seguranga da Informac&o. Estiveram presentes na reunido os seguintes
membros: Antbénio de Padua Pereira Carvalho, Presidente; Clarissa de Oliveira
Araujo; Tiago César da Silva Viana; Taina Pereira Lébo e a Secretaria do Comité,
Marineide Pinheiro de Souza. Convidado, Francisco Felipe Santos Ribeiro. Aberta a
reunido, o Sr. Francisco Felipe apresentou a vers3o revisada da minuta da Portaria
destinada a regulamentar os procedimentos de gestdo documental e a emiss3o dos
documentos oficiais do PREVIJUNO, comtemplando as sugestdes e deliberagbes
anteriormente formuladas pelos membros do Comité. Durante a apreciagao da minuta,
foram debatidos os principais aspectos da proposta, com destaque para a
padronizagdo das espécies documentais, da nomenclatura e da numeragao dos
documentos oficiais, a definicdo das competéncias para emissdo de oficios,
memorandos e demais expedientes. Ressaltou-se que tais medidas s3o essenciais
para promover a uniformizagéo dos procedimentos administrativos fortalecer a gestéo
documental, contribuindo para a eficiéncia administrativa. Também foram debatidas
medidas voltadas ao fortalecimento da gestdo eletrnica de documentos, abrangendo
a utilizagéo do sistema e-Prev como ferramenta oficial para geragao da numeragao dos
expedientes, garantindo a unicidade dos registros, e a possibilidade de anexagédo dos
documentos ao sistema em conformidade com a numeragao gerada, facilitando a
identificacéo, localizacdo e recuperacdo dos documentos. No mesmo contexto,
discutiu-se a implementacdo de assinaturas digitais, com vistas a redugdo da
impress&o de documentos para coleta de assinaturas e posterior digitalizagdo, bem
como estratégias para ampliar a tramitacdo eletrénica dos expedientes administrativos,
padronizar o envio de documentos através dos e-mails institucionais e aperfeigoar os
procedimentos de digitalizagdo, arquivamento e rastreabilidade documental.
Ressaltou-se, ainda, a necessidade de observancia das diretrizes de seguranca da
informagédo, autenticidade, integridade, confiabilidade, preservacdo e acesso aos
documentos institucionais. Os participantes avaliaram, ainda, propostas de
aprimoramento do e-PREV, com vistas a ampliagdo da automacgio dos fluxos
documentais, ao fortalecimento dos mecanismos de controle da emissdo dos
documentos oficiais, & implementacio de notificagbes automaticas, ao
aperfeicoamento do acompanhamento dos processos de arquivamento e a otimizagéo
das funcionalidades de pesquisa, recuperacdo e localizagdo dos documentos
institucionais. Ao termino das discussdes, deliberou-se que a minuta da Portaria sera
revisada e ajustada em conformidade com as contribuicbes apresentadas pelos
membros durante a reunido, permanecendo pendente apenas as adequacgdes de
natureza técnica, cuja definigio dependera de analise conjunta entre a Coordenacéo
de Tecnologia da Informagdo e a Geréncia de Arquivo e Digitalizagéo. Concluidas
essas adequagdes, a proposta sera novamente submetida a apreciagao do Comité e,
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apos sua aprovagéo, encaminhada a Diretoria Executiva. Nada mais havendo a tratar,
o Presidente agradeceu a presencga de todos e encerrou a reunido as 17h00min, da
qual eu, Marineide Pinheiro de Souza, Secretaria do Comité, lavrei a presente ata, que
apo6s lida e aprovada, sera assinada por mim e pelos presentes.

Juazeiro do Norte, Ceara, 21 de maio de 2026.
[ A7 AR b\ '
AA mo de Padua Perelr arvalho

Presidente do Comité de Seguranga da Informagéo
Titular da Tecnologia da Informagéo

Clarissa de Oliveira Aratjo
Representante da Unidade Finalistica

Aovne” Pereisn Lobo

Taina Pereira L6bo

Coordenadora de Arquivo e Digitalizagao
Gestora de Seguranca da Informagéo
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epresente defDiretoria Executiva
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Marineide Pinheiro de Souza
Secretaria do Comité de Seguranga da Informacgéo
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Francisco Felipe Santos Ribeiro
Assessor Especial Il
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CONVOCAGAO DE REUNIAO EXTRAORDINARIA DO COMITE DE SEGURANGA DA
INFORMAGAO DO PREVIJUNO

O PRESIDENTE DO COMITE DE SEGURANGA DA INFORMAGCAO - CSI do Fundo
Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Juazeiro do Norte/CE — PREVIJUNO,
nos termos do Decreto n° 818, de 15 de fevereiro de 2023, CONVOCO os membros deste
Comité a comparecerem a Reunido Ordinaria a ser realizada no dia 21 de maio de 2026,
as 15h00min, na sede do PREVIJUNO, sala de Treinamento, para tratar da seguinte ordem
do dia': 1. Normativas e Gestdo Documental.

7%0 dg Norte, Ceard, 21 de maio de 2026.

// v %Jﬂw«x dtﬂ“’(

omo d adua Pereira Carvalho
Pres:dente do Comité de Seguranga da Informagéo

Ciente:

Clarissa de Oliveira Araujo %’WW ot Qive %ww’p :

Taina Pereira L6bo %ﬂmﬁ&bo

Tiago César da Silva Viana _

! Pauta detalhada em documento anexado a esta Convocagédo de Reunido.

Rua do Cruzeiro, n°. 163/167 — Centro Www.previjuno.com
63010-212 — Juazeiro do Norte - Ceara faleconosco@previjuno.com
Fone: (88) 3512-5088/3511-4139 CNPJ: 08.919.882/0001-03
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Comité de Seguranca da
Informacdo - PREVIJUNO

FEN

INFORMACOES DO ENCONTRO

Ko -
B 2. Seguranca e PSI
&
4
aa

https://previjuno.com/atalhos/csifreuniao_extraordinaria_21052026.html

@ HORARIO
14:00 - 17:00

° LOCAL / SALA
Sala de Reunides e Treinamentos

CRIADOR
antonio.carvalho

Informes Iniciais (COTEC):

 Digitalizacdo e Rede: A pasta de
digitalizacdo foi completamente
disponibilizada para consulta por todos os
setores institucionais. Informamos que tal
procedimento gerou um retrabalho
consideravel, o qual ainda esta em
andamento pela equipe de tecnologia,
visando reconfigurar todos os
compartilhamentos de rede com a devida
seguranca e controle de acesso.
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» Painel de Atalhos (Intranet): A plataforma

foi atualizada e agora apresenta a escala de
férias. O requerimento ja pode ser realizado
de forma agil e digital através do préprio
painel.

Otimizacao de Exportacoes (COTEC,
Itarget e Agenda): Esta em andamento
uma integracao estratégica entre a COTEC,
Itarget e Agenda Assessoria visando unificar
a exportacao automatizada de dados de
remuneracao. O desenvolvimento encontra-
se em fase de testes finais de conformidade

e integridade antes do langamento oficial.

ko

https://previjuno.com/atalhos/csi/reuniac_extraordinaria_21052026.html

1. Normativas e Gestao
Documental

1.1. Minuta de Portaria: EM ANALISE
Procedimentos e Gestao
de Documentos

Documento de Leitura: 38 Minuta da
Portaria n°® --/2026 - Manual de Gestao
Documental do PREVUJUNO

Escopo da Portaria: A minuta em debate
institui as normas e os procedimentos
oficiais para a producao, redagao, emissao,
protocolo, controle, indexacdo e
arquivamento dos documentos oficiais
institucionais do PREVIJUNO, tendo como
base técnica as diretrizes do Manual de
Redacédo da Presidéncia da Republica e os
pilares de seguranca e conformidade da PS!
(Decreto Municipal n°® 1043/2025).

Principais Pontos de Deliberacao Técnica:
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e Padronizacao de 16 Espécies

Documentais (Art. 2°): Unificacdo
estrutural de Oficios, Portarias, Pareceres
(Juridicos e Técnicos), Memorandos,
Relatdrios Técnicos, Atas, Decisdes

Administrativas, entre outros.

Soberania e Centralizacdo no e-PREV
(Art. 3°): Fica terminantemente proibido
qualquer controle paralelo de numeracéo.
Todos os documentos institucionais
devem ser obrigatoriamente emitidos e
numerados via sistema e-PREV.

Prioridade ao Meio Digital (Art. 5°):
Transicao obrigatdria para documentos
natos digitais (Art. 6°) e colheita de
assinaturas eletrdnicas seguras (Art. 7°),
definindo que o envio fisico sera admitido

TR G

Painel do Comité de Seguranca da
Informacao

https://previjuno.com/atalhos/csi/reuniao_extraordinaria_21052026.html

obrigatério de cabegalho e assunto para
fins de rastreabilidade:
[EspécieTipo/Numero/Ano/Sigla do
Setor/Sigla da
Diretoria/PREVIJUNO].

Divisao de Competéncias (Art. 17 e 18):
Consolidagao das obrigacdes da Geréncia
de Arquivo e Digitalizacdo (controle,
indexagao e arquivamento definitivo) e da
Coordenacao de Tl - COTEC (segurancga
I6gica, backups, credenciamento e
auditoria de e-mails institucionais).

4 Proposta de Gestado Integrada (Sr.
Antonio de Padua): Apresentacdo de
modelo pratico focado na eliminacdo
do uso de papel impresso e reducdo do
retrabalho. A proposta consiste em
utilizar a numeracao oficial gerada
automaticamente pelo e-prev como
chave de autenticacdo para os

memorandos, tramitando-os
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diretamente vinculados aos processos
administrativos do SISPREV. Essa
dinamica resolve digitalmente a maior
parte dos processos internos de
comunicagao e arquivamento
documental do instituto.

1.2. Relatério APRESENTA(AO DE DADOS
Analitico: |
Controle de

Expediente (E-

PREV)

Objetivo: Apresentagdo dos resultados
quantitativos gerados pela politica de gestao
documental através do sistema E-PREV
(CRM).

O relatdrio visa demonstrar o volume, a
tipologia e a rastreabilidade dos
documentos oficiais emitidos
institucionalmente entre os anos de 2024 e
2026, comprovando a eficécia do controle
centralizado.

Bt sitor E¥oe bk asSon WL B s, P P
Abrir Relatorio | ico do E-

2. Seguranca, Padronizacao e
Conformidade (PSI)

2.1. Padronizagdo PROPOSTA PENDENTE
de Contatos e E-

mails

Proposta do Comité: Apresentar a

ferramenta para geracao de assinatura de e-
mail padronizada institucional.

Link de Acesso:

previjuno.com/atathos/assinatura_email/
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Justificativa de Sequranca: O uso de
assinatura padrao oficial ajuda a evitar
tentativas de Phishing e casos de falsidade
ideoldgica interna.

2.2. Esclarecimentos: CONFORMIDADE PS|
Gestao Centralizada e

Dominio
(PREVIJUNO.INTRANET)

Contexto (Memo 000026/2026): Em
resposta a questionamentos recentes sobre

a possibilidade de remover terminais criticos
da rede (uso offline/senha local), a COTEC faz
esclarecimentos fundamentados na Politica
de Seguranca da Informacdo (Decreto n°
1043/2025).

b&

A Importancia do Dominio e Firewall:

e Vulnerabilidade Critica: Computadores
que realizam acessos criticos nao podem
operar fora do dominio
previjuno.intranet. Sair do dominio
remove as camadas de controle do
Firewall e do Antivirus corporativo
(gerando um ponto cego na rede).

* Gestao de Acessos (Art. 17 e 18 da PSI):
O dominio centralizado é a Gnica
ferramenta que forga tecnicamente o uso
de senhas fortes (minimo 12 caracteres) e
impede a reutilizacdo de credenciais
fracas pelos usuérios.

» Disponibilidade vs. Nao Repudio (Art.
3°): A mobilidade de login (um servidor
logar em outra maquina) ndo é uma falha
de seguranga, mas sim o principio da
Disponibilidade. Em contrapartida, o
dominio em conjunto com o firewall
garante o Ndo Repudio, registrando
exatamente "quem" fez "o qué",
independente do hardware fisico

utilizado.

https://previjuno.com/atalhos/csi/reuniao_extraordinaria_21052026.htm!
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@ Resumo da Deliberacao: A seguranca
da informacao da instituicdo depende
de controle unificado. Terminais
operando fora da governanga
centralizada da COTEC tornam-se
vulnerabilidades inaceitaveis. A
manuten¢ao dos computadores no
dominio é inegociavel para a protecdo
dos ativos e conformidade legal do
PREVIJUNO.

3. Capacitacao e Cultura

3.1. Proximos EM PLANEJAMENTO
Treinamentos de

Seguranca

Status: Cronograma em fase de
planejamento. O foco sera voltado ao fator
humano (maior vetor de vulnerabilidades).

Temas a serem apresentados para
aprovacao:

e 1. Uso Seguro de Inteligéncia Artificial:
Estabelecimento de regras para ndo
inserir dados do SISPREV, CPFs, e
informagbes sensiveis de segurados em
IAs publicas (ex: ChatGPT, Gemini).

» 2. Ransomware (Sequestro de Dados):
Conscientizagdo geral sobre o impacto de
um possivel ataque paralisando o
PREVIJUNO e como as a¢des de cada
usuario evitam esse cenario.

¢ 3. Soberania de Dados e LGPD:
Treinamento estratégico para
conscientizar a equipe sobre os riscos do
armazenamento em nuvem de
corporagoes estrangeiras (como o CLOUD
Act americano, que permite acesso a
dados brasileiros). Inclui demonstracio da
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Criptografia Controlada pelo Usudrio
(UCE) como Unica barreira técnica para

garantir o sigilo institucional.

Imprimir v, Concluir Reunido
Pauta Extraordinaria
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