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DECRETO N° 821, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2023

Aprova o Regimento Interno do Fundo
Municipal de Previdéncia Social dos
Servidores de Juazeiro do Norte/CE -
PREVIJUNO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUAZEIRO DO NORTE, Estado
do Ceara, no uso das atribui¢oes que lhe confere o Art. 72, inciso VII da Lei Organica
do Municipio;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Fundo Municipal de
Previdéncia Social dos Servidotes do Municipio de Juazeito do Norte/CE —
PREVIJUNO, criado pela Lei Complementar n® 23, de 25 de maio de 2007,
consoante os preceitos e diretrizes emanados do Art. 40 da Constituicao Federal de
1988, das Emendas n°® 20/1998, n® 41/2003 e n® 47/2005, bem como das Leis
Federais n® 9717/1998 e n° 10.887/2004, na forma do Anexo Unico patte integrante
deste Decreto.

Art. 2° Fica revogado o Decreto n° 636, de 26 de abril de 2021.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢io, revogando-se
as disposi¢Oes em contrario.

Palacio Municipal José Geraldo da Cruz, em Juazeiro do Notte, Estado do
Ceara, aos 15 (quinze) dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e trés

(2023).

GLEDSON LIMA BEZERRA
Prefeito Municipal de Juazeiro do Norte, Ceara.
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ANEXO UNICO

REGIMENTO INTERNO DO FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL
DOS SERVIDORES DE JUAZEIRO DO NORTE/CE — PREVIJUNO

i CAPITULO | i ]
DA DENOMINAGAO, NATUREZA, SEDE E ATRIBUIGOES ESPECIFICAS

Art. 1° O Fundo Municipal de Previdéncia Social dos Servidores do
Municipio de Juazeiro do Norte/CE-PREVIJUNO, criado pela Lei Complementar
n°® 23, de 25 de maio de 2007, é o 6rgao responsavel pela administragao, pelo
gerenciamento e pela operacionalizagdo do Regime Proprio de Previdéncia
Social - RPPS adotado pelo Municipio, incluindo a arrecadacgao, as aplicagdes
de recursos e investimentos, a concessdo, o pagamento e a manutengao dos
beneficios de aposentadoria e pensao por morte aos seus segurados e a seus
dependentes, na forma da Lei.

§1° O PREVIJUNO ¢ vinculado a estrutura organizacional da Secretaria
Municipal de Finangas - SEFIN, na forma da Lei Complementar n® 119, de 26 de
outubro de 2018.

§2° O PREVIJUNO tem por Sede e Foro o municipio de Juazeiro do Norte
- CE e possui gestdo administrativa e financeira descentralizada, com
personalidade juridica, patrimdnio e receita proprios.

§3° O PREVIJUNO é autbnomo na sua gestdo, mas, subordinado a
supervisao e fiscalizagdo, segundo critérios estabelecidos na Constituigdo
Federal e normas vigentes, conforme abaixo:

| - do Controle Interno:

a) pelo Poder Executivo Municipal, através da Controladoria e Ouvidoria
Geral do Municipio -CGM,;

b) pelo préprio Instituto, através dos seus Conselhos Deliberativo e Fiscal
e pela Diretoria Executiva.

Il - do Controle Externo:
a) pelo Poder Legislativo Municipal;

b) pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE-CE;
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c) pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia, através da Secretaria de
Previdéncia Social - SPREV;

d) pelo Ministério Publico do Estado do Ceara — MPCE.

Art. 2° Sao atribuicbes especificas do PREVIJUNO, conforme
estabelecidas pela Lei Complementar n°® 119/18:

| - gerenciar, direta ou indiretamente, a concessdo, o pagamento e a
manutencao dos beneficios previdenciarios concedidos aos servidores efetivos;

Il - garantir a participagao de representantes dos segurados ativos e
inativos nos colegiados e instancias de decisdo em que 0s seus interesses sejam
objeto de discussao e deliberagcado, cabendo-lhes o direito de acompanhar e
fiscalizar a administragao;

lIl - assegurar os beneficios de aposentadoria e penséo por morte;

IV - realizar o recenseamento previdenciario, abrangendo todos os
servidores ativos, inativos e os pensionistas do regime, com periodicidade nao
superior a 04 (quatro) anos, nos termos da Politica de Recenseamento do
PREVIJUNO;

V - emitir pareceres em processos administrativos de sua competéncia;

VI - disponibilizar ao publico, inclusive por meio de rede publica de
transmissao de dados, informac¢des atualizadas sobre as receitas e as despesas
do Instituto, bem como sobre os critérios e parametros adotados para garantir o
seu equilibrio financeiro e atuarial, adotando os principios da legislagdo da
transparéncia publica.

CAPiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A estrutura organizacional do PREVIJUNO é constituida do
Conselho Deliberativo, do Conselho Fiscal, da Diretoria Executiva e do Comité
de Investimento.

Secao |
Do Conselho Deliberativo

Art. 4° O Conselho Deliberativo € 6rgdo maximo de deliberagdo da
estrutura organizacional do PREVIJUNO e as suas atribui¢ces séo:
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| - Aprovar o Plano de Ag&o Anual ou Planejamento Estratégico;
Il — Aprovar a Politica Anual de Investimentos;

lIl — Aprovar a Politica e Procedimentos de Gest&o e Controle Interno dos
Recursos Financeiros;

IV - Acompanhar a execugdo das politicas relativas a gestdo do
PREVIJUNO;

V - Emitir parecer relativo as propostas de atos normativos com reflexos
na gestado dos ativos e passivos previdenciarios;

VI - Acompanhar os resultados das auditorias dos 6rgéos de controle e
supervisdo e acompanhar as providéncias adotadas;

VIl - autorizar investimentos em fundos que ndo compde a carteira de
investimentos do Orgao;

VIl - exame, em grau de recurso, das decisdes da Diretoria Executiva.

Paragrafo unico. As deliberacbes do Conselho Deliberativo serao
promulgadas por meio de Resolugdes.

Secao ll
Do Conselho Fiscal

Art. 5° O Conselho Fiscal € 6érgao consultivo e de fiscalizagao da estrutura
organizacional do PREVIJUNO, e as suas atribuicbes sao: (Art. 73-A da Lei
Complementar n° 23/2007 - Redagéo dada pela Lei 5317/2022)

| — zelar pela gestdo econémico-financeira;

Il — examinar o balango anual, balancetes e demais atos de gestao;

[l — verificar a coeréncia das premissas e resultados da avaliagao
atuarial;

IV — acompanhar o cumprimento do plano de custeio, em relacdo ao
repasse das contribuicoes e aportes previstos;

V — examinar, a qualquer tempo, livros e documentos;
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VI — emitir parecer sobre a prestacao de contas anual da unidade gestora
do RPPS, nos prazos legais estabelecidos;

VIl — relatar as discordancias eventualmente apuradas, sugerindo
medidas saneadoras.

Secgao lll
Do Comité de Investimentos

Art. 6° O Comité de Investimento é 6rgao de assessoramento da estrutura
organizacional do PREVIJUNO e as suas atribuicées sdo: (Art. 2° do Regimento
Interno do Comité aprovado pelo Decreto n° 11/2013)

| - analisar o cenario macroecondmico, politico e as avaliacbes de
especialistas acerca dos principais mercados, observando os possiveis reflexos
no patrimdénio dos planos de beneficios administrados pelo RPPS;

Il - propor, com base nas analises de cenarios, as estratégias de
investimentos para um determinado periodo;

lll - reavaliar as estratégias de investimentos, em decorréncia da previséo
ou ocorréncia de fatos conjunturais relevantes que venham, direta ou
indiretamente, influenciar os mercados financeiros e de capitais;

IV - analisar os resultados da carteira de investimentos do RPPS;

V - fornecer subsidios para a elaboracdo ou alteracdo da politica de
investimentos do RPPS;

VI - acompanhar a execugao da politica de investimentos do RPPS.

Segao IV
Da Diretoria Executiva

Art. 7° A Diretoria Executiva € orgao de deliberacdo e assessoramento de
gestao no ambito da estrutura organizacional do PREVIJUNO.

Paragrafo unico. As areas de deliberagcédo da Diretoria Executiva sao:
| — Administrativa-Financeira;
Il — Previdenciaria;

[l — Atuarial;

Palacio Municipal José Geraldo da Cruz
Praca Dirceu Figueiredo, s/n2, Centro - Juazeiro do Norte, CE
(88) 3566.1003 | gabinete@juazeiro.ce.gov.br

www.juazeirodonorte.ce.gov.br



PREFEITURA DE

JUAZEIRO Gabinete do Prefeito - GAB
po NORTE

X v X
%("’Itm [0 m“/&

IV — Tecnologia da Informacao.

CAPITULO Ill
DA GESTAO DO ORGAO

Art. 8° Compete a Diretoria Executiva a gestdo do Fundo Contabil, na
forma do Art. 6°- A, Paragrafo unico, incisos | e Il, da Lei Complementar n® 112,
de 05 de julho de 2017, acrescido pela Lei Complementa n°® 119/18.

Paragrafo unico. A Diretoria Executiva é constituida do Gestor do
PREVIJUNO, do Diretor Administrativo e do Diretor Financeiro.

Art. 9° Compete ao Gestor: (Art. 8°-B da Lei Federal n® 9.717/1998)

| — administragdo superior da instituicdo, representa-la ativa e
passivamente, em juizo ou fora dele;

Il - gerir todas as atividades administrativas do PREVIJUNO;
[l - decidir sobre a alienagao e aquisicao de bens imdveis;

IV - cumprir e fazer cumprir as normas relativas a arrecadagao,
fiscalizagcao e cobranga das contribuicdes previdenciarias;

V - contratar auditorias externas periddicas, caso necessario, para
analisar e emitir parecer sobre demonstrativos econdmico-financeiros e
contabeis, arrecadacido, cobranga e fiscalizagdo das contribuicbes
previdenciarias, bem como pagamento dos beneficios, submetendo os
resultados obtidos a apreciagdo do Conselho Deliberativo € ao Prefeito
Municipal, nos termos da legislagao em vigor;

VI - supervisionar as atividades dos diretores, com eles colaborando na
gestao das suas atribuigdes;

VIl - convocar e presidir as reunides do Diretoria Executiva e do Comité
de Investimentos;

VIl - autorizar licitagdes, firmar contratos e convénios, observando a
legislagc&o pertinente;

IX - acompanhar a elaboragdo do Orgcamento Anual do PREVIJUNO,
encaminhando-o, até 30 de junho, ao Prefeito Municipal;
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X — diligenciar para a realizagdo do Plano Plurianual do PREVIJUNO;
XI — diligenciar sobre a elaboragéo o Regimento Interno do PREVIJUNO;

XII' — autorizar, em conjunto com o Chefe do Poder Executivo, os atos
relativos a concesséao dos beneficios previdenciarios;

XIII - encaminhar anualmente ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara—
TCE/CE a Prestacao de Contas da sua Gestao;

XIV - encaminhar ao Conselho Deliberativo, para apreciagéo e aprovagao
por Resolucéo:

a) Orcamento do Orgéo;

b) Plano de Aplicacdo de Reservas;

c) Prestacao de Contas;

d) Politica de Investimentos Anual,

e) Planejamento Estratégico;

f) Revisao do Planejamento Estratégico;
g) Reavaliagao Atuarial;

h) Balanco Geral.

XV - encaminhar @ Camara Municipal o orgamento do Orgao, o plano de
aplicagao de reservas, a prestacao de contas e o balango geral;

XVI - gerir e controlar os compromissos firmados pelo Orgao;

XVII - fiscalizar a execugao orcamentaria e as despesas necessarias a
manutengao administrativa do Orgéo;

XVIII - promover a gestdo de recursos humanos e a gestao financeira do
Orgao;

XIX - encaminhar aos Conselhos Deliberativo e Fiscal e a Diretoria
Executiva a Reavaliagao Atuarial Anual e o Balango Geral para apreciagao e
aprovacao por Resolugdao e, apods, remeté-los a Camara Municipal de
Vereadores;

XX - decidir, apos os devidos tramites dos processos administrativos,
sobre pedidos de concessao de beneficios previdenciarios;

XXI - expedir portarias sobre a gestao interna do PREVIJUNO;

XXIl - submeter ao Conselho Deliberativo os assuntos da Diretoria
Executiva, quando revestidas de maior complexidade;
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XXIII - gerir e autorizar, juntamente com o Diretor Financeiro, o pagamento
das despesas, as movimentacdes das aplicagdes financeiras, as movimentagoes
bancarias, de competéncia do PREVIJUNO respondendo por sua escrituracéo
contabil;

XXIV - presidir a Diretoria Executiva,;

XXV - presidir o Comité de Investimentos;

XXVI - desempenhar outras atividades correlatas e compativeis com o
cargo.

Art. 10. Compete ao Diretor Administrativo: (Art. 8°-B da Lei Federal n°

9.717/1998)

| - planejar, controlar e coordenar as atividades administrativas do
PREVIJUNO, referentes as seguintes areas:

a) funcionalismo;

b) atendimento, protocolo, autuagdo de processos administrativos e
atualizacao cadastral;

c) condugao de processos administrativos, encaminhando ao Gestor do
PREVIJUNO os que extrapolarem sua competéncia;

Il - controlar, com auxilio da Assessoria Juridica, os processos judiciais
em que o PREVIJUNO for parte;

[II- coordenar a elaboragao do Planejamento Estratégico do PREVIJUNO;

IV - coordenar o Pr6 Gestdo RPPS — Programa de Certificagdo
Institucional e Modernizagado da Gestédo dos Regimes Proprios de Previdéncia
Social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios de acordo
com o Manual de Pro-Gestdo RPPS v. 3.3;

V - coordenar e controlar a Tecnologia da Informagé&o sobre:

a) site institucional;

b) controle e guarda da Base de Dados de informagdes do Orgao;

c) controle de acessos fisicos e l6gicos dos sistemas e equipamentos do
Orgao;

d) controle das informagdes publicadas no site institucional;

Palacio Municipal José Geraldo da Cruz
Praca Dirceu Figueiredo, s/n2, Centro - Juazeiro do Norte, CE
(88) 3566.1003 | gabinete@juazeiro.ce.gov.br

www.juazeirodonorte.ce.gov.br



PREFEITURA DE

JUAZEIRO Gabinete do Prefeito - GAB
po NORTE

e

¥ ¢ %
2y m“,&

e) acompanhamento do desenvolvimento das imagens visuais utilizadas
pelo Orgéo.

VII - integrar a Diretoria Executiva;

VIII - integrar o Comité de Investimentos;

IX - fazer cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO sobre:
a) Cadigo de Etica;

b) Regimento Interno;

c) Politica de Governanga Corporativa;

d) Politica de Digitalizago;

e) Politica de Recenseamento;

f) Politica de Seguranca da Informagao.

X - Auxiliar o Gestor em outras atividades correlatas.

Art. 11. Compete ao Diretor Financeiro: (Art. 8°-B da Lei Federal n°
9.717/1998)

| - planejar, controlar e coordenar as seguintes atividades de Gestao
Financeira do PREVIJUNO:

a) elaboragao dos Orcamentos Anuais das receitas e das despesas;
b) elaboragédo do Plano Plurianual;

c) elaboragao do Plano de Aplicagbes Financeiras e eventuais alteragdes
durante a sua vigéncia;

d) elaboracao de Estudo de ALM - Gestao Integrada de Ativos e Passivos
(Application Lifecycle Management);

e) elaboragao de Relatérios de Investimentos;
f) elaboracao de Relatorios de Diligéncias;

g) revisdo da Politica e Procedimentos Gestdo e Controle Interno dos
Recursos Financeiros.

Il - assessorar o Gestor do PREVIJUNO quanto a gestao das aplicagbes
financeiras do Orgéo;
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lIl - planejar, controlar e coordenar as seguintes atividades de Gestao
Atuarial do PREVIJUNO:

a) elaboragao da Reavaliagao Atuarial Anual;

b) elaboragédo do Estudo Técnico de Aderéncia Atuarial;
c) elaboragao do Relatério de Gestao Atuarial.

IV - zelar pelo patrimbnio e valores do PREVIJUNO;

V - elaborar mensalmente a prestacdo de contas das despesas do
PREVIJUNO;

VI - manter atualizados os documentos referentes aos pagamentos das
despesas como:

a) pagamento de beneficios aos aposentados e aos pensionistas;

b) pagamento de despesas administrativas do PREVIJUNO;

c) processos licitatorios.

VIl - assinar juntamente com o Gestor do PREVIJUNO os pagamentos
das despesas de competéncia do PREVIJUNO, as aplicagbes e os resgates
financeiros e as demais movimentacdes bancarias;

VIII - organizar e acompanhar os processos de Licitacao e de compras;

IX - responder pelos aspectos administrativos e operacionais do passivo
do PREVIJUNO;

X - substituir o Diretor Administrativo na sua auséncia, exercendo
cumulativamente ambas as fungdes;

XI - integrar o Diretoria Executiva;
XII - integrar o Comité de Investimentos;
XIlI - zelar pelo cumprimento das Politicas Internas do PREVIJUNO;

XIV - Auxiliar o Gestor em outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
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DO ASSESSORAMENTO DIRETO

Art. 12. A assessoria direta ao Gestor € composta da Assessoria Juridica
e Previdenciaria, do Controle Interno e da Assessoria Especial de Pericia.

Art. 13. Compete ao Assessor Juridico e Previdenciario:

| - defender os interesses do Orgéo em juizo ou fora dele, manifestando-
se sobre toda e qualquer matéria legal;

Il - emitir pareceres juridicos circunstanciados, fundamentados e
conclusivos sobre processos administrativos e outras demandas da Gestao;

1l - elaborar minutas de contratos e convénios em que o Orgéo seja parte;
IV - elaborar e dar assisténcia juridica a processos licitatérios;
V - cumprir as notificagdes e intimagdes judiciais e extrajudiciais;

VI - elaborar Relatdério de Avaliagao do Passivo Juridico do PREVIJUNO,
(alinea “k” do Item 3.2.8 — Transparéncia do Manual de Pro-Gestdo RPPS v. 3.3);

VIl - elaborar relatérios mensais de acompanhamento de processos
judiciais em andamento para o Gestor;

VIII - cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO;

IX - atuar de forma proativa sobre qualquer fato juridico de interesse do
PREVIJUNO.

Art. 14. Compete ao Controlador Interno:

| - prestar apoio na identificagdo dos objetos de controle inerentes a
Diretoria Executiva do PREVIJUNO, assim como no estabelecimento dos
respectivos procedimentos de controle;

Il - diligenciar sobre o processo de elaboragado, implementagao e
atualizacdo do mapeamento das atividades das areas de atuagdo do Orgéo;
(previsto no Item 3.1.1 do Manual de Pro-Gestdo RPPS v. 3.3)

Il - diligenciar sobre o processo de elaboragao, implementacéo e
atualizacdo da manualizagéo das atividades das areas de atuacéo do Orgéo;
(previsto no Item 3.1.2 do Manual de Pro-Gestdo RPPS v. 3.3)
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IV - acompanhar o processo de certificagdo dos Dirigentes, membros dos
Conselhos Deliberativo e Fiscal, Responsavel pela Gestdo de Recursos e
membros do Comité de Investimentos; (previsto no Art. 8°-B da Lei n°® 9.717/98
e no Iltem 3.1.2 do Manual de Pro-Gestédo RPPS v. 3.3)

V- acompanhar o cumprimento da Politica de Seguranca da Informagao
do Orgao; (previsto no Item 3.1.5 do Manual de Pré-Gestado RPPS v. 3.3)

VI - diligenciar sobre a revisdo anual da Politica de Seguranca da
Informacgao; (previsto no Item 3.1.5 do Manual de Pr6-Gestdo RPPS v. 3.3)

VIl - acompanhar a ampla divulgagdo da Politica de Seguranca da
Informacéo entre os servidores e os prestadores de servico que acessem
informagdes do Orgao; (previsto no Item 3.1.5 do Manual de Pré-Gestao RPPS
v. 3.3)

) VIl - acompanhar o cumprimento da Politica de Recenseamento do
Orgao; (previsto no Item 3.1.6 do Manual de Pro-Gestao RPPS v. 3.3)

IX - acompanhar a implementacdo e o cumprimento do Sistema
Simplificado de Escrituragao Digital de Obriga¢des Previdenciarias, Trabalhistas
e Fiscal — e-Social; (previsto no Item 3.1.6 do Manual de Pro-Gestdo RPPS v.
3.3)

X - emitir relatorio trimestral que ateste a conformidade das areas de
controle do Orgéo; (previsto no Item 3.1.4 do Manual de Pré-Gestdo RPPS v.
3.3)

Xl - acompanhar o cumprimento da Politica e Procedimentos de Gestéo
de Controle Interno dos Recursos Financeiros; (Inciso IV do Art. 1° da Resolugéo
CMN n° 4963/2021)

XII - cumprir a Lei Municipal n® 4.371, de 10 de setembro de 2014, e a
Instrugcdo Normativa n® 01/2017 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Ceara — TCM/CE recepcionada pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara
— TCE/CE;

Xl - zelar pelo cumprimento das Orientacbes e Recomendacbes da
Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio — CGM;

XIV - comunicar ao Gestor do PREVIJUNO sobre a apuragdo de
desconformidades;

XV - prestar informagdes a Diretoria Executiva sobre
inconformidades detectadas nas areas contabil, administrativa e financeira;
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XVI - acompanhar o cumprimento do Planejamento Estratégico do Orgéo;
XVII - integrar o Comité de Investimentos;

XVIII - diligenciar sobre o cumprimento das Politicas Internas do
PREVIJUNO;

XIX - realizar outras atividades correlatas.
Art. 15. Compete ao Assistente em Controle Interno:

| - auxiliar ao Controlador Interno no apoio na identificagdo dos objetos de
controle inerentes ao Conselho Administrativo do PREVIJUNO, assim como no
estabelecimento dos respectivos procedimentos de controle;

Il - auxiliar ao Controlador Interno na diligencia sobre o processo de
elaboragao, implementacao e atualizacdo do mapeamento das atividades das
areas de atuacdo do Orgéo (previsto no ltem 3.1.1 do Manual de Pré-Gestéo
RPPS v. 3.3);

[Il - auxiliar ao Controlador Interno na diligéncia sobre o processo de
elaboracao, implementagao e atualizagdo da manualizagdo das atividades das
areas de atuacdo do Orgao (previsto no ltem 3.1.2 do Manual de Pré-Gestéo
RPPS v. 3.3);

IV - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento de processo de
certificacédo dos Dirigentes, membros dos Conselhos Deliberativo e Fiscal,
Responsavel pela Gestao de Recursos e membros do Comité de Investimentos
(previsto no Art. 8°-B da Lein®9.717/98 e no Item 3.1.2 do Manual de Pro-Gestéo
RPPS v. 3.3);

V - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento do cumprimento
da Politica de Seguranga da Informacao do Orgao; (previsto no Item 3.1.5 do
Manual de Pr6-Gestdo RPPS v. 3.3)

VI - auxiliar ao Controlador Interno na diligencia sobre a revisdo anual da
Politica de Seguranga da Informacgao; (previsto no Item 3.1.5 do Manual de Pré-
Gestao RPPS v. 3.3)

VIl - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento da ampla
divulgacao da Politica de Seguranca da Informacgéo entre os servidores e os
prestadores de servico que acessem informagdes do Orgao; (previsto no Item
3.1.5 do Manual de Pré-Gestao RPPS v. 3.3)
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VIII - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento do cumprimento
da Politica de Recenseamento do Orgéo; (previsto no Iltem 3.1.6 do Manual de
Pré-Gestao RPPS v. 3.3)

IX - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento na
implementagao e o cumprimento do Sistema Simplificado de Escriturag&o Digital
de Obrigacgdes Previdenciarias, Trabalhistas e Fiscal — e-Social; (previsto no Item
3.1.6 do Manual de Pré-Gestao RPPS v. 3.3)

X - auxiliar ao Controlador Interno na elaboracédo do relatério trimestral
que ateste a conformidade das areas de controle do Orgéo; (previsto no Item
3.1.4 do Manual de Pré-Gestao RPPS v. 3.3)

XI - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento do cumprimento
da Politica e Procedimentos de Gestdo de Controle Interno dos Recursos
Financeiros; (Inciso IV do Art. 1° da Resolugdo CMN n° 4963/2021)

XII - auxiliar ao Controlador Interno no cumprimento da Lei Municipal n°
4.371, de 10 de setembro de 2014;

Xl - auxiliar ao Controlador Interno no cumprimento da Instrugao
Normativa n° 01/2017 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Ceara
— TCMICE, recepcionada pelo Tribunal de Contas do Estado do Ceara —
TCE/CE;

XIV - zelar pelo cumprimento das Orientagcdes € Recomendacdes da
Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio — CGM,;

XV - auxiliar ao Controlador Interno no acompanhamento do cumprimento
do Planejamento Estratégico do Orgao;

XVI - auxiliar ao Controlador Interno na diligencia sobre o cumprimento
das Politicas Internas do PREVIJUNO;

XVII - realizar outras atividades correlatas.

Art. 16. Compete ao Assessor Especial de Pericia:

| - conduzir a elaborag&o do Planejamento Estratégico do PREVIJUNO;
Il - acompanhar e monitorar a execugao do Planejamento Estratégico;

[l — conduzir a revisdo anual do Planejamento Estratégico;
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IV — auxiliar na revisdo dos manuais e mapeamentos das areas de
atuacédo do PREVIJUNO;

V — auxiliar no processo de disseminagdo das Politicas Internas do
PREVIJUNO;

VI — acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelo Nucleo Permanente de
Avaliacao de Documentos - NUPAD;

VIl — diligenciar na realizagdo das Audiéncias Publicas Anuais de
Prestacdo de Contas;

VIll — diligenciar na realizagdo dos Seminarios Anuais junto aos
Segurados e Beneficiarios;

IX — acompanhar as Auditorias de Certificacdo do Pro-Gestdao RPPS;

X — acompanhar as Auditorias Anuais de supervisdo do Pré-Gestao
RPPS;

Xl — acompanhar a publicacdo de relatorios, estudos e manuais no site
institucional exigidos pelo Pré-Gestao RPPS;

Xl — assessorar a Diretoria Executiva, junto ao Diretor Administrativo para
cumprir os objetivos do Pro-Gestao RPPS, (previsto no item 3 — Dimensdes do
Pré-Gestao RPPS do Manual v. 3.3);

Xl — elaborar relatdrios trimestrais de Governanca Corporativa;

XIV - elaborar relatério anual de Governanca Corporativa;

XV = gerir os Projetos do Orgao no Sistema de Monitoramento de Acdes
e Projetos Prioritarios — SISMAPP;

XVI — assessorar e conduzir a agenda de compromissos do Gestor;

XVII — inserir os compromissos do Gestor na agenda do site institucional
da Prefeitura Municipal de Juazeiro do Norte;

XVIIl — acompanhar as publicacbdes relacionadas ao PREVIJUNO no
Diario Oficial do Municipio;

XIX — integrar o Comité de Investimentos;

XX — secretariar as reunioes do Comité de Investimentos;
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XXI — cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO.
CAPITULO V
DOS CARGOS DE ATIVIDADES FIM, MEIO E APOIO
Secao |
Dos cargos de atividades fim
Art. 17. Compete ao Coordenador de Atendimento e Pericia:
| — elaborar as Folhas de Pagamento dos Aposentados e Pensionistas;

Il — implantar os Beneficios na Folha de Pagamento dos Aposentados e
Pensionistas;

lIl — atualizar anualmente a remuneragao dos aposentados e pensionistas
de acordo com os ajustes dados pelo Governo;

IV — elaborar o planejamento de férias anuais dos servidores do
PREVIJUNO;

V — diligenciar sobre os requerimentos de férias;

VI — manter as pastas funcionais dos servidores do PREVIJUNO
atualizadas;

VIl — acompanhar e monitorar os contratos/ portarias de nomeacao dos
servidores do PREVIJUNO;

VIl — cuidar da assiduidade dos servidores do PREVIJUNO quanto ao:
a) ponto eletrénico;

b) atestados/declaracbes médicas;

c) licengas.

IX — acompanhar a concesséao de diarias;

X — cuidar dos relatérios de atividades em viagens;
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Xl — elaborar o plano anual de capacitagdo dos servidores do
PREVIJUNO;

XII — revisar o plano anual de capacitagao, sempre que for necessario;
XIII — controlar os certificados de cursos/eventos dos servidores;

XIV — diligenciar sobre as certificagdes profissionais exigidos para os
gestores, conselheiros e membros do Comité de Investimentos;

XV — diligenciar sobre as certiddes de antecedentes criminais dos
profissionais exigidos para os gestores, conselheiros e membros do Comité de
Investimentos;

XVI — elaborar Ata de Reunido Geral com os servidores do PREVIJUNO.

Art. 18. Compete ao Técnico Previdenciario:

| — assessorar na resposta de diligéncias do Tribunal de Contas;

Il - analisar processos de concesséo de beneficios;

lII - elaborar Carta de Concessao de beneficios;

IV - responder aos requerimentos de demandas previdenciarias;

V - acompanhar as atividades relativas aos processos previdenciarios;

VI - elaborar relatérios mensais de concessao de aposentadorias e
pensodes;

VIl - solicitar a Secretaria Municipal de Administracao pastas funcionais
de servidores e outros documentos necessarios para analise de beneficios;

VIII - integrar Comissdes de trabalho;

IX — cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO;

X — assessorar o Diretor Previdenciario em outras atividades correlatas.
Art. 19. Compete ao Assistente Previdenciario:

| — assessorar na resposta de diligéncias do Tribunal de Contas;

Il - analisar processos de concessao de beneficios;

Palacio Municipal José Geraldo da Cruz
Praca Dirceu Figueiredo, s/n2, Centro - Juazeiro do Norte, CE
(88) 3566.1003 | gabinete@juazeiro.ce.gov.br

www.juazeirodonorte.ce.gov.br



PREFEITURA DE

JUAZEIRO Gabinete do Prefeito - GAB
po NORTE

e

¥ ¢ %
2y m“,&

lIl - elaborar Carta de Concesséao de beneficios;
IV - responder aos requerimentos de demandas previdenciarias;
V - acompanhar as atividades relativas aos processos previdenciarios;

VI - elaborar relatérios mensais de concessao de aposentadorias e
pensoes;

VIl - solicitar a Secretaria Municipal de Administracao pastas funcionais
de servidores e outros documentos necessarios para analise de beneficios;

VIII - integrar Comissdes de trabalho;
IX — cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO;

X — assessorar o Diretor Administrativo em outras atividades correlatas.

Art. 20. Compete ao (a) Assistente de Compensacao Previdenciaria:

| - acompanhar os servicos de atualizacdo dos dados cadastrais dos
processos de aposentadorias e pensdes que retornam registrados do Tribunal
de Contas do Estado;

Il - conduzir os processos e emissido de Certiddao para fins de
compensacgao previdenciaria;

[l - enviar o requerimento através do sistema COMPREYV;

IV - analisar os requerimentos de compensacao dos processos de Regime
Instituidor;

V- acompanhar o requerimento, bem como prestar esclarecimentos
necessarios para a conclusdo da COMPREYV;

VI - emitir relatério mensal da COMPREV do Regime Instituidor e do
Regime de Origem;

VIl - conferir a inclusdo e exclusdo dos segurados inscritos no COMPREYV;,
VIII - integrar comissées de trabalho;

IX - auxiliar a Diretoria Previdenciaria em outras atividades correlatas;
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X — cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO.

Secao ll
Dos cargos de atividades meio

Art. 21. Compete ao(a) Técnico(a) em Tecnologia da Informacgéo:

| - responsabilizar-se pelo desenvolvimento, documentagdo e manutengao
de sistemas de informacéo institucionais de interesse do PREVIJUNO, de acordo
com a Politica de Informacao;

Il - administrar e realizar manutencao nos sistemas de informacao;

lIl - acompanhar a implantag&o de sistemas de informacéo realizados por
pessoal externo;

IV - responsabilizar-se pela seguranca e uso adequado dos sistemas
institucionais e redes de dados;

V - zelar pela integridade dos dados institucionais nos servidores sob a
responsabilidade da Tl, da rede local do PREVIJUNO, gerenciando e propondo
politicas de seguranga;

VI - colaborar com a administragdo do PREVIJUNO na identificagcdo da
necessidade de treinamento dos usuarios;

VIl - instalar e dar suporte em software e em equipamentos de informatica,
bem como aos usuarios do PREVIJUNO;

VIl - providenciar a manutencao de equipamentos de informatica;

IX - responsabilizar-se pelo controle, registro e arquivamento de licengas
e instalacao;

X - manter um cadastro de equipamentos de informatica, diagnosticando
as necessidades de substituicdo ou aquisicao;

XI - cumprir o Cédigo de Etica;
XII - cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO;
XIII - exercer outras atribui¢gdes correlatas.

Art. 22. Compete ao Técnico em Arrecadagéao:
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| - conferir os arquivos e emitir as Guia de Recolhimento de Contribuigao
Previdenciaria - GRCP do Ente;

Il - atualizar, mensalmente, as contribui¢des previdenciarias em atraso;
[l - emitir as GRCP de parcelamento;

IV - elaborar, mensalmente, oficios de cobrangas das contribuicbes
correntes;

V - informar, mensalmente, ao Diretor sobre as parcelas dos acordos néo
pagas e as contribuicdes em atraso do Ente;

VI - informar, mensalmente, a Assessoria Contabil os valores de
contribuicao e saldo devedor do Ente;

VIl - analisar e conferir os recebimentos referentes as contribuicdes
repassadas pelo Ente via extrato bancario;

VIII - emitir histérico de contribuig¢ao;

IX - emitir GRCP avulsas diversas;

X - integrar Nucleos de trabalho;

XI - auxiliar o Coordenador Financeiro em outras atividades correlatas;
XII = cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO.

Art. 23. Compete ao (a) Auxiliar Financeira:

| - auxiliar ao Diretor Financeiro no processo de compras;

Il - conduzir entradas e saidas de materiais de uso e consumo;

[l - realizar os tombamentos dos bens patrimoniais;

IV — auxiliar ao Diretor Financeiro nos langamentos financeiros e
contabeis;

V — auxiliar o Diretor Financeiro no preenchimento das APR - Autorizacao
de Aplicagbes e Resgate;

VI — elaborar relatério mensal das APR emitidas no més;
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VIl - lancar em sistema operacional os bens patrimoniais;

VIII - auxiliar no processo de arrecadagao;

IX - integrar comissdes de trabalho;

X — cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO;

XI - auxiliar o Coordenador de Finangas em outras atividades correlatas.
Art. 24. Compete ao (a) Assistente de Recursos Humanos:

| — assessorar o Diretor Financeiro na consolidacdo da base de dados
cadastrais dos servidores ativos, inativos e dos pensionistas;

Il — operacionalizar o Sistema Aspec da Folha de Pagamento;

lIl — Elaborar a Folha de Pagamento;

IV — assessorar o Diretor Financeiro em outras atividades correlatas;
V — cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO.

Art. 25. Compete ao (a) Assessor(a) Técnico(a) de Pericia:

| — recepcionar os servidores, beneficiarios e publico em geral,

Il — orientar os aposentados e pensionistas sobre os procedimentos para
requerer 0os beneficios previdenciarios;

[l — emitir requerimentos administrativos;

IV — protocolar peticoes administrativas;

V — autuar processos administrativos;

VI — emitir contracheques para os aposentados e pensionistas;

VIl — emitir informes de rendimentos para imposto de renda para os
aposentados e pensionistas;

VIl — receber correspondéncias;
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IX — executar o processo de prova de vida dos aposentados e
pensionistas;

X — atender ligagdes telefbnicas;
XI — responder as demandas recebidas via WhatsApp;

Xl — elaborar relatérios mensais das atividades desenvolvidas pelo setor
de atendimento;

XIII = cumprir as Politicas Internas do PREVIJUNO;
XIV - auxiliar a Diretoria Administrativa em outras atividades correlatas.

Secao lll
Dos cargos de atividades de apoio

Art. 26. Compete ao Motorista:
| - conduzir o veiculo do PREVIJUNO (préprio ou locado), dentro e fora do
Municipio, verificando diariamente, antes e apds sua utilizacdo, as suas

condicdes de funcionamento e uso:

a) pneus, agua do radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios,
embreagem, nivel de combustivel entre outros;

b) documentacao;
c) limpeza interna e externa;
d) revisdo e manuteng¢ao recomendadas.

Il - recolher o veiculo apds sua utilizagdo, ao local previamente
determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

[l - executar servigos de distribuicdo e entrega de documentos do
PREVIJUNO;

IV — auxiliar o Setor de Compras nas pesquisas de precos e nas
aquisicoes de materiais;

V - executar outras atividades correlatas, sob orientagdo do Diretor
Administrativo;

VI - cumprir o Cédigo de Etica.
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Art. 27. Compete ao Auxiliar de Servigos Gerais:

| — auxiliar os diversos setores do Org&o, contribuindo para sua
eficiéncia;

Il - atuar na limpeza e na manutengao da higiene e organizagéo dos
ambientes;

[l - atuar no controle de materiais de consumo e de limpeza;
IV - cumprir o Cédigo de Etica;

V - exercer outras atribuicdes correlatas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. Os recursos de natureza previdenciaria destinados ao Fundo nao
comporao, em hipotese alguma, o patriménio geral do PREVIJUNO, devendo ser
contabilizados a parte.

Art. 29. A Reavaliagdo Atuarial do PREVIJUNO sera apresentada
anualmente ao Conselho Deliberativo, e extraordinariamente quando motivos
supervenientes o determinarem, nela constando, obrigatoriamente, o regime
financeiro a ser adotado e seus respectivos calculos atuariais

Art. 30. S&o vedadas relacbes comerciais entre o PREVIJUNO e
empresas das quais qualquer dirigente ou Conselheiro do PREVIJUNO seja
diretor, gerente, cotista ou acionista majoritario, empregado ou procurador.

Art. 31. E vedado ao PREVIJUNO prestar fianca, aval, ou obrigar-se de
favor por qualquer outra forma.

Art. 32. O PREVIJUNO mantera sua contabilidade, seus registros e seus
arquivos atualizados, para facilitar a inspegdo permanente dos o6rgéos de
fiscalizacao.

Art. 33. O Balanco Geral anual e a Demonstracdo das Contas de
Resultado de cada exercicio, assim como as Demonstracbes Contabeis
Complementares acompanhadas do Relatério de Gestdo anual serao
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elaboradas obrigatoriamente para serem apresentadas até o dia 31 de janeiro
do ano seguinte.

Art. 34. As aplicagbes e investimentos efetuados pelo PREVIJUNO
submeter-se-d0 aos principios da seguranga, rentabilidade, liquidez e
economicidade e obedecerao as diretrizes do Conselho Monetario Nacional.

Art. 35. A inobservancia do disposto no presente Regimento Interno
acarretara aos seus infratores a aplicagao das penalidades previstas em lei.

Art. 36. O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua
publicacio.

Palacio Municipal José Geraldo da Cruz, em Juazeiro do Norte, Estado do
Ceara, a0s ( ) dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte
e trés (2023).

GLEDSON LIMA BEZERRA
Prefeito Municipal de Juazeiro do Norte, Ceara.
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